文藻外語學院實習學生應注意事項

1、 實習期間：實習自當年八月份至翌年一月份止/二月份至七月份止。

2、 報到時間：請實習學生依實習學校規定時間報到。

3、 實習期間應繳交報告

（1） 報到表：報到後，於8月15日/2月15日前寄送回本校師資培育中心存參。

（2） 專業學習計畫（共一份）：可參考「文藻外語學院教育實習半年活動計畫」，由實習學生與實習學校輔導教師共同協商訂定，於九月/二月返校座談會時交予實習指導教師認可後，一份由實習學校列管，一份交予實習指導教師以作為實習輔導與評量之依據。

（3） 實習心得報告（共四份）：內容應包含教學實習、導師實習、行政實習、研習活動及座談見聞之事實概述（含處理方式）與自我省思。請在實習期間每月（8、9、10、11月/2、3、4、5月）寫下實習心得，經實習輔導教師核閱後，並於每個月的返校座談會時交予本校實習指導教師，作為實習輔導及評量之參考。

（4） 實習檔案：實習檔案的內容與製作方式請另見「實習檔案製作原則」，請於12月/5月返校座談時將書面資料及光碟交予師資培育機構之指導教師評量成績。

（5） 專題研究：與實習指導教師討論後，訂定教育研究相關主題，依規定進行與繳交。

（6） 教學演示評量表（共一份）：請於12月/5月返校座談會時交至師資培育中心。

（7） 返校座談研習紀錄表：請於12月/5月返校座談時影印一份交至師資培育中心。

4、 實習項目：實習學生應在實習學校指導安排下從事教學實習、導師實習、行政實習及研習活動，並以教學實習及導師實習為主，行政實習及研習活動為輔。除此之外，並應全程參與實習學校之各項教育活動。

5、 返校研習：實習學生於每學期中每月返校一次參加座談或研習，本中心將發公文予各實習學校，實習學生應依實習學校規定請假。返校座談時請記得攜帶「返校座談研習紀錄表」及應繳交報告。因事不克出席者，請填寫請假單，向師資培育中心及指導教師請假。詳細說明請見「返校座談活動內容」及「返校研習注意事項」。

6、 教育實習輔導費：本校辦理半年之教育實習課程，得依師資培育法施行細則第十二條規定，向學生收取相當於四學分之教育實習輔導費。

7、 實習期間之保險：實習期間得延續辦理學生平安保險，實習學生可自由參加。有關保險疑義及保險金申請問題，請逕洽本校衛保組詢問。

8、 實習期間請假申請程序：實習學生請假申請程序依照各實習學校規定辦理。請假規定請參閱「師資培育之大學辦理教育實習作業原則」之第七項「實習成績評量及請假規定」。

9、 中止實習申請手績：

（1） 強迫中止實習：如有下列情況，依實習學校來函辦理。

1. 重大疾病或事故，致不能參加教育實習之期間超過四十個上班日。

2. 未按規定從事教育實習，有損實習學校校譽或其他不適任情事，經實習學校檢具事實與本校協調並取得同意。

（2） 自願中止實習：因個人因素擬中止實習者，應填寫「取消（中止）教育實習申請書」，向本中心提出正式申請。未完成報到手續者，請加附「取消教育實習同意書」，已完成報到手續者，則加附「中止教育實習同意書」。經實習學校核准辦妥離校手續後，始可中止實習。

10、 於指導教師訪視時注意事項：

（1） 實習學生於指導教師訪視前，應詳細告知實習學校之正確位置，以方便指導教師前往。

（2） 指導教師欲前往訪視實習學校時，實習學生應主動安排訪視行程，提供相關視導資料，或配合個人上台試教之時間。指導教師如欲拜訪學校行政人員或輔導教師時，實習學生亦應主動負起聯繫、時間安排之工作。

（3） 除每次返校座談與指導教師會談外，平時多與指導教師保持聯絡，且務必告知實習狀況，或在實習學校服務之過程，以利輔導及解決任何實習問題。

十一、教育實習注意事項：交通導護工作及校外教學活動，須請實習學校之專任教師在場，不宜單獨擔任，以免發生事故時，權責不清。

十二、本中心聯絡方式：在實習期間為有效的傳達即時訊息予各位實習學生，師資培育中心提供專屬網站，並隨時更新資料，請至少每週上網瀏覽本中心最新公告一次。
    中心網址：http://www.wtuc.edu.tw/ttc/
    中心電話：（07）3426031 分機7102、7103   中心傳真：（07）3101629
    地址：807高雄市三民區民族一路900號   文藻外語學院  師資培育中心

姓名                  電話分機               e-mail信箱              

李文瑞校長            1101                   president@mail.wtuc.edu.tw
陳國泰主任            7101                   93040@mail.wtuc.edu.tw
戴明國老師            7104、7112             ming-kuo@mail.wtuc.edu.tw
白雲霞老師            7104、7111             yunhsia@mail.wtuc.edu.tw
楊郁芬老師            7104、7113
todianayang@yahoo.com
馮莉雅老師            7104                   liyia@mail.nkhc.edu.tw
陳曉萍助理            7102                   92086@mail.wtuc.edu.tw
陳佳慧助理            7103                   93160@mail.wtuc.edu.tw
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